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Ausbildung Kauffrau/-mann fir Blromanagement
(m/w/d)

Beschreibung

Deine Ausbildung zum/zur Kauffrau/-mann
far Buaromanagement (m/w/d) bei Plenter &
Hiltmann Steuerberater in Aurich

lust auf eine kanzlei mit leidenschaft? dann starte
jetzt mit uns durch als azubi!

Du suchst eine top Ausbildungsstelle, die dich optimal in deiner Ausbildung férdert
und begleitet und Freiraum fiir deine persénliche Entwicklung gibt? Dann werde Teil
unserer erfolgreichen Steuerkanzlei!

freue dich auf...
e ... einen direkten Ansprechpartner
e ... zahlreiche Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

e .. eintolles Team, das dich unterstitzt und foérdert
e ... eine hervorragende Berufszukunft

zustandigkeiten/hauptaufgaben/lernziele
¢ Biroorganisation und -verwaltung

¢ Assistenztatigkeiten
e Empfang

qualifikationen/anforderungen
¢ Realschulabschluss, hohere Handelsschule oder Abitur
¢ Kenntnisse in MS-Office Programmen

¢ gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
¢ Freude am Umgang mit Menschen

benefits flir unsere azubis

Den Beitrag, den du fir unser Team leistest, schatzen wir sehr. Darum erwarten
dich bei uns folgende Vorteile:

bilde dich weiter

Plenter, Hiltmann & Miiller Steuerberater PartG mbB

Arbeitgeber
Plenter, Hiltmann & Mdiller
Steuerberater PartG mbB

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort oder spater

Dauer der Anstellung
3-jahrige Ausbildung mit
Ubernahmeméglichkeit

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
JadestraBe 16, 26605, Aurich,
Niedersachsen, Deutschland

Arbeitszeiten

Mo.-Do. 8:00- 17:00 Uhr
(Kernarbeitszeit: 9:00 -16:00 Uhr)
Fr. 8:00 - 13:00 Uhr
(Kernarbeitszeit: 9:00 - 13:00 Uhr)

Lege jetzt gemeinsam mit uns los!
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Hole das Beste aus dir heraus! Wir unterstitzen dich in deiner fachlichen und
personlichen Entwicklung durch diverse Kursangebote, die ganz speziell fur
Auszubildende konzipiert wurden. Dazu zdhlen der Steuerheldenklub und die
Vorbereitungswochen in Oldenburg oder Springe.

top ausstattung

Damit du verninftig arbeiten kannst, findest du bei uns modern ausgestattete
Arbeitsplatze mit mind. zwei Monitoren, bei Bedarf ein Tablet, h6henverstellbare
Tische und auch klimatisierte Raume vor.

gute aussichten

Unser Beruf hat eine hervorragende Zukunft! Und wenn dir die Ausbildung bei uns
gefallen hat, beschéaftigen wir dich gerne nach deinem erfolgreichen Abschluss
weiter. Ein heutiger Inhaber der Kanzlei hat auch mal als Azubi bei uns begonnen.
goénn’ dir

Damit du an deinem Geburtstag eine gute Zeit mit Freunden und Familie verbringen
kannst, hast du ab mittags frei.

wochenende

Damit du einen entspannten Start ins Wochenende hast, ist ab Freitagmittag
Schluss bei uns.

roter faden

Du planst gemeinsam mit deinen Ausbildern dein individuelles Ausbildungskonzept.
So lernst du alle wichtigen Bereiche optimal kennen und bist zur Priifung fit fiir den
Beruf.

teamevents

Auf tollen Events wie Kartfahren, Weihnachtsfeier oder Lasertag starken wir
unseren Teamspirit.

offenes ohr

Deine Meinung ist wichtig. Deswegen kannst du uns in regelméBigen Runden
Feedback und naturlich jederzeit Hinweise geben und Fragen stellen.

darum kannst du bei uns direkt loslegen

Eine neue Berufslaufbahn beinhaltet gerade zu Beginn sehr viele unbekannte
Eindriicke. Hier wirst du grundlich in dein Arbeitsfeld eingearbeitet, sodass du bald
eigensténdig deinen eigenen Aufgaben nachgehen kannst. Dabei planen wir mit dir
deinen individuellen Fahrplan durch die Ausbildung, damit du das Beste aus dir
herausholen kannst. Des Weiteren wird dir ein Ausbilder zugewiesen, der dich bei
aufkommenden Fragen unterstiitzt.

Plenter, Hiltmann & Miiller Steuerberater PartG mbB
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